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Viestintd ja tapahtumien hallinta

Yleista

Tassa ohjeessa kdaydaan lapi esimerkinomaisesti, miten viestintaa ja tapahtumien hallintaa voidaan tehda
myClubissa. Tehdaksesi viestintda tai luodaksesi tapahtumia myClubissaa, tulee sinulla olla myClubissa joko
”apuvalmentajan” tai “valmentajan” (myClub rooleja) oikeudet. Nama oikeudet myontaa myClub
paakayttaja ja mikali tarvitset oikeuksia, voit olla yhteyksissa seuran sihteeriin sihteeri@jrv.fi. Sihteeriin voit
olla yhteyksissd myos, jos jarjestelman toiminnallisuuksista (esim. ryhmahierarkkia, jasentasot, muut
toiminnallisuudet) tulee kysyttavaa. Laskutukseen liittyvissa kysymyksissa voit olla yhteyksissa seuran
taloudenhoitajaan talous@jrv.fi.

Parhaiten viestinta ja tapahtumien hallinta onnistuu tietokoneella, mutta myds mobiililaite toimii selaimen
kautta.

Huomioithan myos, etta kattavat myClub yleisohjeet 16ytyvat osoitteesta: https://help.myclub.fi

Tiedotteen tekeminen verkkosivuille

Kaikki myClubin kautta tehtavat tiedotteet tulevat automaattisesti nakyviin myClubin lisdksi seuran
verkkosivuston etusivulle, Ajankohtaista -otsikon alle. Liséksi verkkosivuston useammalla alisivulla (esim.
Juniorit, Taitoryhma, Kilparyhma, jne.) on oma tiedotelistaus, johon populoidaan ainoastaan ko. ryhméaan
(esim. Juniorit) kuuluvat tiedotteet.

Tiedotteen luot seuraavasti:

e Kirjaudu myClubiin osoitteessa https://jrv.myclub.fi/
e Avaa Hallinta -ikkuna

Hallinta

e Valitse vasemmalla olevasta puurakenteesta Viestintd =» Tiedotteet

! VIESTINTA

Tiedotteet

e Valitse ylhaalta ryhma, jolle haluat luoda tiedotteen. Jos tiedote koskee kaikkia, valitse paataso
”Jamsan Retki-Veikot ry”. Mikali haluat kohdentaa tiedotteen jollekin pienemmalle ryhmalle, voit
valita esim. “Lasten suunnistuskoulu” tai “Taitoryhma”.

Jamsan Retki-Veikotry ~

N

Valitse ryhma %
Tie
Jamsan Retki-Veikot ry Nayta kaikki
Palveluiden kayttajat
Jasenet
Tie Lasten suunnistuskoulu
Taitoryhma
Kilparyhma

Johtokunta


mailto:sihteeri@jrv.fi
mailto:talous@jrv.fi
https://help.myclub.fi/manager
https://jrv.myclub.fi/
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e Muotoile tiedote haluamaksesi, esimerkki alla:

Tiedote - Korttelicup jatkuu lauantaina 13.2. *
AIHE *
Karteelicup jatkuu lsuzntains 13.2.

TIEDOTE KUULUU RYHMAAN

|&ms&n Retki-Veikot ry >

SISALTO

onkin perinteisemp&a korttelimenoa. Kilpailukeskus rakentunee Lamminsuolle [Puukilan paivakodin vierel

e parkkipaikalle]
76959508e=404951.69659351 6&title=Kortrelicup%2013.2.2021 &desc=&zoom=118&layers=45B%7B%22id%22:2,%220pacity%22:100%7D%5D).

Ratojen pituuder ovat kunkkusarjassa 4,80 km ja

yempi rata on 2,00 km. Osalla rasteilla on emit-leimaus ja niills rasteilla jossa & emitkapulaa [8ydy riitss leimaukseksi rastilipun hipaisu.

Mittels kaydaan valiaika lshdoin ja lahtajarjestys vedetasn ratamestarin hatusta

Hauskuus on seuravaelle iimaista hupia ja muilta perimmme pienen 2 euron karttamaksun.

ritelicupin lshtapaikalla myClub-tukipaja klo 9.00-9.40. Mati

Majaharju, Joenas Nurminen ja Nina Maki ovat paikalla tarvittaessa avustamassa myClubin kayteanotossa

n tilanteessa wrvavilit ja kiytetdan wrvitiaessa maskia

Tervetuloa!

NAKYVYYS

@ Julkinen Sisainen

JULKAISU

9.2.2021 =] 21:06 Heti Huomenna Lucnnos

POISTUU
Py=yva =] Viikon pads

LITTEET

KLIKKAA TAI RAAHAA TIEDOSTO

& Salli kemmentic

SOVELLUSILMOITUKSET

TALLENNA SULJE

Tiedotteen luonnissa huomioitavia asioita:
o Aseta Nakyvyys tilaan -, jotta tiedote paatyy nakyviin verkkosivuille
e Tarvittaessa voit lisata linkin osaksi tekstia. Lisaa linkitettavan tekstin ymparille hakasulut ja
linkin ymparille normaalit sulut. Kirjoita linkitettava teksti ja linkki yhteen:
Teksti: {dma on [myClub](https://www.myelubfi) nakyy muodossa fidma on myclub
e Voit julkaista tiedotteen myds ajastetusti maarittamalla julkaisuajankohdan tulevaisuuteen
e Voit maarittaa tiedotteen poistuvan nakyvistda maaritellyn ajankohdan jalkeen
e Voit liittda tiedotteeseen tiedostoja liitteeksi. Ainakin PDF ja HTML -muotoiset tiedostot
todistetusti toimivat hyvin.
e Voit vaihtaa tiedotteeseen liittyvdn kuvan
e myClubista |6ytyy joukko kuvituskuvia ja voit myos ladata oman kuvan
o Voit erikseen sallia tiedotteen kommentoinnin
e Kommentointi on mahdollista vain kirjautuneilla myClub kayttsjille
e Voit tarkastella myds muiden tekemia tiedotteita ja katsoa niista mallia omalle
toteutukselle


https://www.myclub.fi/
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e Tiedotteen luonnin jalkeen voit tarpeen vaatiessa lahettdaa saman tiedotteen viela
sahkopostilla JRV:n myClub kayttajille
i - Korttelicup jatkuu lauantaina 13.2.

Muockkaa . . -
Korttelicup 13.2 rulokset
Piilota nyt
[ i
Sarkijarven Kortrelicupin tulokse
Poista
oulu-sprintti 2020 -infoa
Kopioi '

e Julkaistu tiedote tulee nakyviin seuran verkkosivuille valittomasti

@B Jimsan Retki-Veikot | JRV | Suur X +
“~ C O & jvi

| ] [ P S——— s SSEE BT/ e
-

Paasivu Seura Valmennus Juniorit Kuntosuunnistus

1 ittz
13.2.2021 12:34 9.2.2021 21:06
Jamsan Retki-Veikot ry Jamséan Retki-Veikot ry
@ Korttel
Korttelicup 13.2 tulokset Korttelicup jatkuu lauantaina ]
13:2. :

limoitz

Korttelicupin 6. osakilpailu kirmattiin

leudossa pakkassaassa. Tanaan Korttelicup jatkuu lauantaina klo 10.00
tarjoiltiin perinteista korttelia ilman ja luvassa onkin perinteisempaa ® Koral

suurempia neppailuja. Tanaan kysyttin korttelimenoa. Kilpailukeskus
tossun lyontia tai syontia, mutta kovaa
piti juo... Lue lisaa

rakentunee Lamminsuolle [Puukilan
paivakodin viereiselle parkkipaikalle]

B Valiajat13022021.html (20 kB) (https://asiointi.ma... Lue lisa3
=

okset_13022021.html (3 kB)
[A kortteli_tulokset_13022021.pdf (500
kB)
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Sahkopostiviestin [ahettaminen

myClub mahdollistaa sahkopostin ldhettamisen seuran jasenistolle. Viestien lahettdminen voidaan tehda
my0s rajatusti pienemalle joukolle. Seuraavassa kuvattu tapa vaatii viestin lahettdjalta Valmentajan
(myClub rooli) oikeudet.

Sahkopostiviestin luot seuraavasti:

e  Kirjaudu myClubiin osoitteessa https://jrv.myclub.fi/
e Avaa Hallinta -ikkuna

Hallinta

e Valitse vasemmalla olevasta puurakenteesta Viestintd =» Viestit

! VIESTINTA

Tiedotteat

S
e YIhaalla nakyva ryhmavalinta rajaa valittavia viestin vastaanottajia, joten etenkin, jos haluat itse
tarkasti maarittaa viestin vastaanottajat, varmista etta ryhmaksi on valittu paataso "Jamsan Retki-

Veikot ry”

Jamsan Retki-Veikotry ~

L

Valitse ryhma *
Tie
Jamsan Retki-Veikot ry Nayta kaikk

Palveluiden kayttajat

= Jasenet

Tie Lasten suunnistuskoulu
Taitoryhma

o Kilparyhma

Johtokunta

o Klikkaa oikeasta reunasta Uusi Sdhkoposti

+ UUSI SAHKOPOSTI

e Madrittele viestin vastaanottajat, aihe ja sisalto

Uusi sahképosti

LAHETTAJA NAKYVYYS
"|Jamsan Retki-Veikot ry" <info@jrv.fi> Muut toimihenkildt saavat nahda viestin
VASTAANOTTAJAT (0) &+ Lisaa vastaanottaja &+ Lis&s vastaanorttajia

A Vastaanottajia ei ole valittu.

AIHE

Térkes tiedote junioreille

SISALTO

labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim yeniam, quis nostrud exercitation ullamce laboris nisi ut

Lorem ipsumn dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do giusmod
aliguip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in repreh

tempor incididunt

erit in voluptate v

deserunt mollit anim id est laborum.

LITTEET

KLIKKAA TAI RAAHAA TIEDOSTO

TALLENNA LUONNOS SULJE


https://jrv.myclub.fi/
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Sahkopostiviestin luonnissa huomioitavia asioita:

e Vastaanottajien maarittelyssa kannattaa hyédyntaa suodattimia, joiden avulla saa katevasti

rajattua vastaanottajat johonkin ryhmaan

Q | Hae Y LISAA SUODATIN

Valitse suodatin

X
Yllépito Jasenet Ryhma Lisdkentat
Aloittanut seurassa ka Ei ryhman jasen Lisatietoa
Ei kirjautunut Kaupunki Jésentaso Perheenjésenet
limoittautuminen Kenttad on tyhja Liittynyt ryhma&an Perhejisenyyden maksaja
Jasenen kortti Kenttad on taytetty Ryhma
Kirjautuminen sallittu Postinumero Suora jasen
Lasku Sukupuoli

Laskun toimitustapa Synurarisankarit

Lopettanut seurassa Syntymaaika
Luotu jarjestelmaan

Lasnaaolo

myClubissa viimeksi

Pyytanyt jdsentilin poistoa

Palauta oletukset
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Tapahtumien luonti
Tapahtumia voivat olla esim. korttelicup, sahly, kehonhuolto, kilpailu, kokous, harjoitus, leiri, kurssi, jne.
Yllapito voi tarvittaessa luoda uusia tapahtymatyyppeja.

Tapahtumat nakyvat myClubin lisaksi myos seuran verkkosivuilla seuraavasti (muutokset mahdollisia):

e Padsivun “Tulevat harjoitukset” osiossa nakyy kaikki tapahtumat joiden tapahtumatyyppi on
Kuntorastit, Kortteli-cup, Sahly, Kehonhuolto tai Harjoitus.

e Juniorisivun "Kalenteri” osioon tulee kaikki tapahtumat, jotka on kohdennettu ryhmalle ”Lasten
suunnistuskoulu”

e Kilparyhman “Kalenteri” osioon tulee kaikki tapahtumat, jotka on kohdennettu ryhmalle
"Kilparyhma”

o Taitoryhman ”Kalenteri” osioon tulee kaikki tapahtumat, jotka on kohdennettu ryhmalle
"Taitoryhma”

Perustiedot tapahtumalle luot seuraavasti:

e Kirjaudu myClubiin osoitteessa https://jrv.myclub.fi/
e Avaa Hallinta -ikkuna

Hallinta

e Valitse vasemmalla olevasta puurakenteesta Tapahtumat =» Hallinta

¥ TAPAHTUMAT

paataso “Jamsan Retki-Veikot ry”. Mikéli haluat kohdentaa tiedotteen jollekin pienemmalle
ryhmalle, voit valita esim. ”Lasten suunnistuskoulu” tai “Taitoryhma”.

@D )amsan Retki-Veikotry ~

N

Valitse ryhma *
Tie
Jamsan Retki-Veikot ry Nayta kaikki

Palveluiden kayttajat

Jasenet
Tie Lasten suunnistuskoulu
Taitoryhma
0 Kilparyhma

Johtokunta

e Valitse oikealta Uusi Tapahtuma

4+ UUSI TAPAHTUMA

e Madrittele tapahtuman perustiedot


https://jrv.myclub.fi/
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Tapahtuma - Korttelicup 6. osakilpailu *
PERUSTIEDOT ILMOITTAUTUMINEN JA NAKYVYYS MAKSUT LISAKENTAT

TAPAHTUMATYYPPI

M Kortzeli-cup

Kortrelicup 6. osakilpailu

KUVAUS

asteilla on emit-leimaus ja niills rasteilla jossa ei emivkapulaa 6ydy riittas leimaukseksi rastilipun hipaisu

ias Majaharju, Joonas Nurminen ja Nina Maki ovat paikalla tarvittaessa avustamassa myClubin kayttsonotossa
vittaessa maskie

B y

H

ITTEET

KLIKKAA TAI RAAHAA TIEDOSTO

m e

Huomioitavaa tapahtuman perustietojen maarittelyssa

e Mikali sopivaa tapahtumatyyppia ei 10ydy valintalistalta, valitse “Muu tapahtuma” tai ota yhteytta
paakayttajaan uuden tapahtumatyypin luomiseksi.

e  Mikali sopivaa tapahtumapaikkaa ei |0ydy valintalistalta, klikkaa ”Luo uusi tapahtumapaikka” tai
valitse tapahtumapaikaksi “Ei maaritelty”

e Voit maaritelld tapahtuman myos toistuvaksi, jolloin riittda etta luot tapahtuman vain kerran.
Talloin laita tappa paalle kohtaa "Toistuva” ja maarittele milla frekvenssillad tapahtuma toistuu

KESTO
13.2.2021 = 10:00 — | 11:00 13.2.2021 =] & Toistuva

TOISTUU ASTI KERTAA
Viikottain v 21.8.2021 = 28

e Voit liittda tapahtumaan tiedostoja. Ainakin PDF ja HTML -muotoiset tiedostot todistetusti toimivat
hyvin.
e Voit vaihtaa tiedotteeseen liittyvan kuvan
e myClubista |6ytyy joukko kuvituskuvia ja voit my6s ladata oman kuvan

Tapahtuman nadkyvyyden ja ilmoittautumisoptiot maarittelet seuraavasti:



Huomioitavaa lImoittautumis- ja ndakyvyysasetuksissa:
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Seuraavaksi maarittele tapahtuman nakyvyyteen ja ilmoittautumiseen liittyvat parametrit erillisella

valilehdella

Tapahtuma - Korttelicup 6. osakilpailu

PERUSTIEDOT ILMOITTAUTUMINEN JA NAKYVYYS MAKSUT LISAKENTAT

Valituille henkilaille Rynman jasenile (@ Avein kaikille )

U ILMOITTAUTUMINEN

Nékyy ryhmalle ‘ @ MNakyy kaikille !

SALLITUT ILMOITTAUTUMISVAIHTOEHDOT RAJOITUKSET

& Kylla Max. osallistujat

limoitau

ILMOITTAUTUMINEN ALKAA ILMOITTAUTUMINEN LOPPUU
4.2.2021 =] 19:03 13.2.2021 =] 10:00
VAHVISTUS

& Lsheta vshvistus sahkopostills

TIEDOTA ILMOITTAUTUMNEISTA

Valitse vastaanottajat

RAJOITUKSET

& Nayta esalliswjalista muille

& Salli kommentit

TALLENNA SULJE

Seuran harjoitukset ja muut tapahtumat ovat Iahtokohtaisesti avoimia kaikille. Taman vuoksi ja
jotta tapahtuma nakyisi oikein seuran verkkosivustolla, on suositeltavaa asettaa kaikki tapahtumat
nakyvaksi kaikille. Aseta siis “Tapahtuman Nakyvyys” tilaan _

IImoittautumista kannattaa hyddyntaa aina kun se on jarkevaa. Nain tapahtuman jarjestava
osapuoli saa etukdteen kasityksen tapahtumaan osallistujien lukumaarasta. Talloin aseta
”Ilmoittautuminen” tilaan _ Jos jostain syysta et halua ottaa kayttéon ilmoittutumista,

valitse Eflilmoittautlimista

Voit erikseen maarittaa aikavalin, milloin tapahtumaan ilmoittutuminen on mahdollista



